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Praktyka moze by¢ realizowana w instytucji szkolnictwa wyzszego z kraju programu posiadajacej Karte
Erasmusa dla Szkolnictwa Wyzszego (Erasmus Charter for Higher Education — ECHE) lub kazdej
publicznej lub prywatnej organizacji prowadzacej dziatalnos¢ na rynku pracy lub w dziedzinie ksztalcenia,
szkolenia i na rzecz mlodziezy, organizacji niekomercyjnej, stowarzyszeniu, organizacji pozarzadowej.
Praktyka nie moze by¢ realizowana w:

- instytucjach UE i innych organach UE, w tym wyspecjalizowanych agencjach (wyczerpujacy wykaz tych
instytucji jest dostepny na stronie: http://europa.ew/about-eu/institutions-bodies/index_pl.htm);

- organizacjach zarzadzajacych programami UE takich jak agencje narodowe (w celu unikniecia
ewentualnego konfliktu intereséw lub podwdjnego finansowania).

Uczgszezanie na zajecia w instytucji szkolnictwa wyzszego nie moze by¢ uznane za praktyke.

Praktyka studencka musi rozpoczac si¢ i zakonczy¢ w terminie nie przekraczajacym dat trwania projektu.
Praktyka studencka musirozpocza¢ si¢ i zakonezy¢ w trakcie roku akademickim w ktérym uczestnik zostat
zakwalifikowany do wyjazdu, jednak nie moze zakonczy¢ si¢ pdzniej niz 10 wrzesnia danego roku
akademickiego. W wyjatkowych przypadkach, na pisemny wniosek studenta skierowany do prorektora
ds. studenckich, praktyka moze zakonczy¢ sig¢ miedzy 11 wrzesnia a 30 wrzesnia danego roku
akademickiego. W przypadku szczeg6lnych wymagan stawianych przez instytucje przyjmujaca, na
wniosek studenta prorektor ds. studenckich moze wyrazi¢ zgod¢ na odbycie praktyki po 30 wrzes$nia.

Praktyka absolwencka musi rozpocza¢ si¢ i zakonczy¢ w terminie nie przekraczajacym dat trwania
projektu. Praktyka absolwencka musi rozpocza¢ sie i zakonczy¢ w ciagu 12 miesiecy od daty ukonczenia
studiow zgodnie z Regulaminem Studiow.

Pobyt studenta/doktoranta/absolwenta (dalej zwanego ..uczestnikiem™) w instytucji przyjmujacej trwa od
2 do 12 miesigey. Miesiace liczony jest jako 30 dni.

Po zakoniczeniu kwalifikacji na wyjazdy na praktyki w ramach programu Erasmus+ w poszczegdlnych
wydziatach Politechniki Lubelskiej i ogloszeniu wynikdw, zakwalifikowany uczestnik niezwlocznie
zglasza si¢ do Biura Ksztalcenia Miedzynarodowego PL (dalej BKM) w celu oméwienia dalszej procedury
i przygotowania pozostatych dokumentéw koniecznych do otrzymania stypendium.

Uczestnik zobowigzany jest do podania aktualnego adresu mailowego z domeny pollub.edu.pl

W przypadku rezygnacji z przyznanego stypendmm uczestn'
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instytucji przyjmujacej mozna dokona¢ wylacznie w obrebie tej samej grupy krajow lub z grupy z wyzszym
stypendium do grupy z nizszym stypendium. W celu dokonania zmiany instytucji przyjmujgcej uczestnik
sktada podanie do Dziekana wydziatu na ktérym studiuje. Po uzyskaniu akceptacji Dziekana uczestnik
niezwlocznie dostarcza podanie do BKM. Zmiany instytucji przyjmujgcej mozna dokona¢ najpozniej na
1 miesiac przed planowanym terminem rozpoczecia praktyki.

Uczestnik zakwalifikowany przez wydziat sktada w BKM:

a) Porozumienie o programie praktyk (Learning Agreement for Traineeships cze$¢ Before the Mobility —

dalej zwane LA) podpisane przez wszystkie strony:

b) zaswiadczenie z dziekanatu o statusie studenta (dotyczy wyjazdow realizowanych w trakcie studiow);
¢) zaswiadczenie o ukoficzeniu studiow (dotyczy uczestnikow realizujacych praktyke absolwencka);

d) zlecenie przekazywania stypendium (informacje o koncie bankowym);
e) kopie karty EKUZ lub réwnowaznego ubezpieczenia zdrowotnego;
f) kopie polisy ubezpieczeniowej (NNW i OC w migjscu odbywania praktyki);

g) umowe z Politechnika Lubelska o wyplatg stypendium.
Do momentu podpisania umowy z Politechnika Lubelska o wyptate stypendium uczestnik jest jedynie
wstepnie zakwalifikowanym kandydatem do stypendium programu Erasmus+.

Uczestnik realizujacy wyjazd na praktyke studencka musi posiadaé status studenta PL w trakcie calego
pobytu na praktyce.

Uczestnik zakwalifikowany do wyjazdu na praktyke w ramach programu Erasmus+ jest zobowigzany do
wypelnienia na platformie internetowej OLS (Online Linguistic Support) dwoch testow bieglosci
jezykowej — przed i po zakoficzeniu mobilnosci (dotyczy jezykow dostepnych na platformie OLS na dzien
zlozenia przez uczestnika LA w BKM). Wypelnienie testu jest warunkiem koniecznym do pozytywnego
rozliczenia uczestnika z wyjazdu. Z testu zwolnione sa osoby, dla ktorych dany jezyk jest jezykiem
ojezystym (Native speaker). 7. drugiego testu bieglosci jezykowej, po zakoficzeniu mobilnosci, zwolnione
sq osoby, ktore na pierwszym tescie uzyskaly wynik C2.

Uczestnik zakwalifikowany na wyjazd, ktory wypehil test jezykowy, bedzie uczestniczy¢ w kursie
jezykowym w wymiarze 3 godzin zegarowych na kazdy miesigc pobytu, pod warunkiem otrzymania przez
Politechnike Lubelska odpowiedniej liczby licencji od Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji.
7 uczestnictwa w kursie jezykowym w trakcie pobytu zwolnione sa osoby, ktore na pierwszym tescie
jezykowym uzyskaly wynik C1 1 wyzszy.

Uczestnik, ktory na tescie bieglosci jezykowej na platformie OLS uzyska poziom Sredniozaawansowaiy
lub wyzszy, tj. B2 lub wyzszy, moze otrzymaé licencj¢ na kurs jezyka kraju do ktorego wyjezdza na
praktyke, pod warunkiem dostgpnosci kursu dla tego jezyka.

Wprowadzenie ewentualnych zmian do LAT (czg$¢ During the Mobility) musi zosta¢ zakonczone
w terminie 4 tygodni od daty rozpoczecia praktyki. Zmiany w LAT muszg by¢ podpisane przez wszystkie
strony porozumienia.

Whniosek o przedluzenie okresu pobytu powinien byé zgloszony przez uczestnika do Politechniki
Lubelskiej nie pézniej niz na 1 miesiac przed pierwotnie zaplanowanym zakoficzeniem praktyki. Decyzje
o przedluzeniu pobytu w instytucji przyjmujacej podejmuje prodziekan ds. studencki odpowiedniego
wydzialu po uzyskaniu akceptacji instytucji przyjmujacej. "B%R_[@{at(t}ark“ djeta co najmnie]
na trzy tygodnie przed uptywem pierwotnie planowanego okresupob
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Uczestnik, ktory otrzyma zgode wydziatu na przedhuzenie pobytu w instytucji przyjmujacej niezwlocznie
sktada w BKM:
a) aneks do umowy z Politechnikg Lubelska;
b) List Intencyjny (Letter of Intent) wystawiony przez instytucj¢ przyjmujaca potwierdzajacy
zaakceptowanie na dodatkowy okres;
¢) zmiany do LA (czg$¢ During the Mobility);
d) zas$wiadczenie z dziekanatu o statusie studenta (dotyczy praktyk studenckich):
e) zlecenie przekazywania stypendium (informacje o koncie bankowym);
f) kopie karty EKUZ lub réwnowaznego ubezpieczenia zdrowotnego obejmujacego okres przedhuzenia;
g) kopie polisy ubezpieczeniowe] (NNW 1 OC w miejscu odbywania praktyki) obejmujacej okres
przediuzenia.
Zasady finansowania przedhuzonych pobytow sg dostepne na stronie internetowej BKM i stosowane
jednakowo w stosunku do wszystkich uczestnikow, ktorzy otrzymujg stypendium.

W okresie pobierania stypendium programu Erasmus+ uczestnik nie moze otrzymywac dofinansowania na
ten sam cel pochodzacego z innych funduszy Unii Europejskie;.

Po powrocie uczestnik sktada w BKM oryginal potwierdzenia dlugosci pobytu w instytucji przyjmujace;j
np. Confirmation of Traineeship Period, ostateczng wersje LA wraz z potwierdzeniem zrealizowania
zalozen praktyki (LA czes¢ Atfer Mobility). Uczestnik wypelia rowniez online raport stypendysty
dotyczacy przebiegu praktyki oraz przesyla do BKM pocztg elektroniczng sprawozdanie z pobytu na
praktyce. Uczestnik dokonuje finansowego 1 merytorycznego rozliczenia si¢ z wyjazdu w ciagu 30 dni od
zakonczenia praktyki. Termin rozliczenia z macierzystym wydzialem student ustala indywidualnie z
prodziekanem ds. studenckich.

. Ostateczne uregulowanie zobowigzan uczestnika, ktory zrealizowatl wyjazd na praktyke studencka, wobec

Politechniki Lubelskiej jest potwierdzane podbiciem Karty Obiegowej w BKM.
Powyzsze zasady stosuje si¢ réwniez do mobilnosci realizowanych w formie zdalnej/hybrydowe;.

Pozostale zasady realizacji wyjazdow na praktyki w ramach programu Erasmus+ w ramach projektu
nr 2020-1-PL0O1-KA103-078196 reguluje Regulamin Studidw i Regulamin Studidéw Doktoranckich oraz
Zarzadzenie Nr R-10/2016 z dnia 25 lutego 2016 . w sprawie trybu kwalifikowania i kierowania studentow
oraz uczestnikow studiow doktoranckich Politechniki Lubelskiej na wyjazdy do innej uczelni/instytucji
w celu realizacji czeSci studiow lub praktyki.

Zasady realizacji wyjazdow na praktyki w ramach programu Erasmus+ moga ulec nieznacznym zmianom
w przypadku otrzymania przez Politechnike Lubelska dodatkowych wytycznych Fundacji Rozwoju
Systemu Edukacji.







