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. Praktyka moze by¢ realizowana w:

e kazdej publicznej lub prywatnej organizacji prowadzacej dziatalno$¢ na rynku pracy lub w
dziedzinie ksztatcenia, szkolenia, mtodziezy i badan naukowych i innowaciji;

e organizacji niekomercyjnej non-profit, stowarzyszeniu, organizacji pozarzadowej;

¢ instytucji prowadzacej poradnictwo zawodowe, doradztwo zawodowe i ustugi informacyjne;

e instytucji szkolnictwa wyzszego z panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa trzeciego
stowarzyszonego z Programem posiadajgcej ECHE lub instytucji szkolnictwa wyzszego z
panstwa trzeciego niestowarzyszonego z Programem uznanej przez wtasciwe organy, ktora
podpisata porozumienia miedzyinstytucjonalne z Politechnika Lubelska.

. Praktyka nie moze by¢ realizowana w:
e instytucjach UE i innych organach UE, w tym wyspecjalizowanych agencjach (wyczerpujacy

wykaz tych instytucji jest dostepny na stronie internetowej: http://europa.eu/european-
union/about-eu/institutions-bodies_pl);

e organizacjach zarzadzajacych programami UE, np. agencje narodowe programu Erasmus+
(w celu unikniecia ewentualnego konfliktu interesow lub podwdjnego finansowania).

. Uczeszczanie na zajecia w instytucji szkolnictwa wyzszego nie moze by¢ uznane za praktyke.

. Praktyka studencka musi rozpocza¢ sie i zakonczy¢ w terminie nie przekraczajgcym dat trwania
projektu. Praktyka studencka musi rozpocza¢ sie i zakonczy¢ w trakcie roku akademickiego w
ktorym uczestnik zostat zakwalifikowany do wyjazdu, jednak nie moze zakonczy¢ sie pdzniej niz
10 wrzesnia danego roku akademickiego. W wyjatkowych przypadkach, na pisemny wniosek
studenta skierowany do prorektora ds. studenckich, praktyka moze zakonczy¢ sig migdzy
11 wrzesnia a 30 wrzesnia danego roku akademickiego. W przypadku szczegolnych wymagan
stawianych przez instytucje przyjmujaca, na wniosek studenta prorektor ds. studenckich moze
wyrazi¢ zgode na odbycie praktyki po 30 wrzesnia.

. Praktyka absolwencka musi rozpocza¢ sie i zakonczy¢ w terminie nie przekraczajacym dat
trwania projektu. Praktyka absolwencka musi rozpoczac sie i zakonczyc w ciggu 12 miesigcy od
daty ukonczenia studiow zgodnie z Regulaminem Studiow.

. Pobyt studenta/doktoranta/absolwenta (dalej zwanego ,uczestnikiem”) w instytucji przyjmujacej
trwa od 2 do 12 miesiecy. Miesigc liczony jest jako 30 dni.

. Po zakonczeniu kwalifikacji na wyjazdy na praktyki w ramach programu Erasmus+
w poszczegolnych wydziatach Politechniki Lubelskiej i ogtoszeniu wynikow, zakwalifikowany
uczestnik niezwlocznie zgtasza sie do Biura Ksztatcenia Miedzynarodowego PL (dalej BKM)
w celu omodwienia dalszej procedury i przygotowania pozostatych dokumentéw koniecznych do
otrzymania stypendium.

. Uczestnik zobowigzany jest do podania aktualnego adresu mailowego z domeny pollub.edu.pl.

. W przypadku rezygnacji z przyznanego stypendium uczestnik zobowigzany jest niezwtocznie
poinformowa¢ pisemnie o tym fakcie BKM i koordynatora wydziatowego ds. wxmiany
miedzynarodowej (dalej zwanego ,koordynatorem”).

10. Dopuszcza sie mozliwosé zmiany instytucji przyjmujacej po uzyskaniu kwalifikacji na wydziale.
Zmiany instytucji przyjmujacej mozna dokonac¢ wytacznie rebie tej samej grugy krajgw lub z

grupy z wyzszym stypendium do grupy z nizszym st%endium. W celu dokgnaniajzmiany

instytucji przyjmujacej uczestnik sktada podanie do przewodniczagego Komisj
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do BKM. Zmiany instytucji przyjmujacej mozna dokona¢ najpdzniej na 1 miesigc przed
planowanym terminem rozpoczecia praktyki. W wyjatkowych przypadkach, na pisemny wniosek
uczestnika, prorektor ds. studenckich moze wyrazi¢ zgode na zmiane instytucji przyjmujacej
znajdujacej sie w kraju z grupy z nizszym stypendium do kraju z grupy z wyzszym stypendium.

11. Uczestnik zakwalifikowany przez wydziat sktada w BKM:

a) Porozumienie o programie praktyk (Learning Agreement for Traineeships czes¢ Before the
Mobility — dalej zwane LAT) podpisane przez wszystkie strony;

b) zaswiadczenie z dziekanatu o statusie studenta (dotyczy wyjazdéw realizowanych w trakcie
studiow);

c) zaswiadczenie o ukonczeniu studidw (dotyczy uczestnikdw realizujgcych praktyke
absolwencka);

d) zlecenie przekazywania stypendium (informacje o koncie bankowym);

e) kopie karty EKUZ lub rownowaznego ubezpieczenia zdrowotnego;

f) kopie polisy ubezpieczeniowej (NNW i OC w miejscu odbywania praktyki);

g) umowe z Politechnikg Lubelskg o wyptate stypendium.

12. Do momentu podpisania umowy z Politechnikg Lubelska o wyptate stypendium uczestnik jest
jedynie wstepnie zakwalifikowanym kandydatem do stypendium programu Erasmus+. Umowa
podpisywana jest przez uczestnika nie pdzniej niz na 2 tygodnie przed rozpoczeciem mobilnosci,
pod warunkiem dostarczenia do BKM wszystkich wymaganych dokumentéw aplikacyjnych.

13. Zaleca sie, aby najpdzniej do dnia rozpoczecia okresu mobilnosci zakwalifikowany uczestnik
posiadajacy polskie obywatelstwo zarejestrowat sie¢ w serwisie Odyseusz prowadzonym przez
Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

14. Uczestnik realizujgcy wyjazd na praktyke studencka musi posiada¢ status studenta PL w trakcie
catego pobytu na praktyce.

15. Uczestnik moze przeprowadzi¢ test jezykowy OLS w jezyku mobilnosci (jesli jest dostepny)
przed okresem mobilnosci i skorzysta¢ z kurséw jezykowych dostgpnych na platformie OLS
(Online Language Support).

16. Uczestnik, ktory wypetnit test bieglosci jezykowej moze uczestniczy¢ w kursie jezykowym na
platformie OLS (jesli jest dostepny) w trakcie pobytu na wymianie.

17. Wprowadzenie ewentualnych zmian do LAT (cze$¢ During the Mobility) musi zosta¢ zakonczone
w terminie 4 tygodni od daty rozpoczecia praktyki. Zmiany w LAT muszg bycC podpisane przez
wszystkie strony porozumienia.

18. Dopuszcza sie mozliwosé przediuzenia pobytu na praktyce. Wniosek o przediuzenie okresu
pobytu powinien by¢ zgtoszony przez uczestnika do Politechniki Lubelskiej nie pdzniej niz na 1
miesigc przed pierwotnie zaplanowanym zakonczeniem praktyki. Decyzje o przedtuzeniu pobytu
w instytucji przyjmujacej podejmuje prodziekan ds. studenckich odpowiedniego wydziatu po
uzyskaniu akceptacji instytucji przyjmujacej. Decyzja taka powinna by¢ podjeta co najmniej na
trzy tygodnie przed uptywem pierwotnie planowanego okresu pobytu.

19.Uczestnik, ktory otrzyma zgode wydziatu na przediuzenie pobytu w instytucji przyjmujacej
niezwlocznie sktada w BKM:
a) List Intencyjny (Letter of Intent) wystawiony przez instytucje przyjmujaca potwierdzajacy
zaakceptowanie na dodatkowy okres;

b) zmiany do LA (cze$¢ During the Mobility);

c) zaswiadczenie z dziekanatu o statusie studenta (dotyczy praktyk studenckich);

d) zlecenie przekazywania stypendium (informacje o koncie bankowym);

e) kopie karty EKUZ lub réwnowaznego ubezpieczenia zdrowotnego obejmujgcego okres

przediuzenia;
f)  kopie polisy ubezpieczeniowej (NNW i OC w.miejscu odbywania praktyki) obejmujacej okres
przedtuzenia;
g) aneks do umowy z Politechnikg Lubq|\s\ki;ar.m.!.,;| tor ds. s\udencich
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20. Zasady finansowania przediuzonych pobytow sa dostepne na stronie internetowe] BKM
i stosowane jednakowo w stosunku do wszystkich uczestnikéw, ktérzy otrzymuja stypendium.

21. Po powrocie uczestnik sktada w BKM oryginat potwierdzenia diugosci pobytu w instytuciji
przyjmujacej np. Confirmation of Traineeship Period, ostateczng wersje LA wraz z
potwierdzeniem zrealizowania zalozen praktyki (LA czes$é Atfer Mobility). Uczestnik wypetnia
rowniez online raport stypendysty dotyczacy przebiegu praktyki oraz przesyta do BKM pocztg
elektroniczng sprawozdanie z pobytu na praktyce. Uczestnik dokonuje finansowego i
merytorycznego rozliczenia sie¢ z wyjazdu w ciggu 30 dni od zakonczenia praktyki. Termin
rozliczenia z macierzystym wydziatem student ustala indywidualnie z prodziekanem ds.
studenckich.

22. Ostateczne uregulowanie zobowigzan uczestnika, ktéry zrealizowat wyjazd na praktyke
studencka, wobec Politechniki Lubelskiej jest potwierdzane podbiciem Karty Obiegowej w BKM.

23. Pozostate zasady realizacji wyjazdow na praktyki w ramach programu Erasmus+ w roku
akademickim 2024/2025 reguluje Regulamin Studiéw i Regulamin Studiow Doktoranckich oraz
Zarzadzenie Nr R-10/2016 z dnia 25 lutego 2016 r. w sprawie trybu kwalifikowania i kierowania
studentdéw oraz uczestnikow studiow doktoranckich Politechniki Lubelskiej na wyjazdy do innej
uczelni/instytuciji w celu realizacji czgsci studiow lub praktyki.

24. Zasady realizacji wyjazdoéw na praktyki w ramach programu Erasmus+ moga ulec nieznacznym
zmianom w przypadku otrzymania przez Politechnike Lubelska dodatkowych wytycznych
Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji.
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